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. Objetivo

El presente tiene por objetivo establecer el procedimiento para solicitar servicios de traductor e
intérprete al Centro de Personas Traductoras e Intérpretes del Poder Judicial del Estado.

Il.  Ambito de aplicacion

La observancia y cumplimiento del presente es de caracter obligatorio para los servidores publicos
gue soliciten servicios de traductor e intérprete al Centro de Personas Traductoras e Intérpretes
del Poder Judicial del Estado.

lll. Inicio de tramite

A) Solicitud de interprete para audiencia o diligencia:

1. Formato de solicitud de personas interpretes
El formato de solicitud de personas interpretes (FOR 8.5.1 CPTI 03) se encuentra disponible en la
plataforma UNIQ, por lo que, para su llenado debera ingresar a la misma, localizar la carpeta CPTI,

descargar el archivo y proceder al llenado de todos los campos requeridos.

2. Enviar al correo electrénico
Una vez que haya sido llenado en su totalidad, enviar el formato al correo electrénico institucional

direccion.interpretes@stj.gob.mx, el cual debera realizarse con 15 dias de anticipacion (salvo caso

urgente), toda vez que es necesario localizar al intérprete idoneo de la variante de lengua indigena,

extranjera o de sefias, segun sea el caso.

Este Centro busca privilegiar el uso de las herramientas electrénicas para prescindir de
documentos impresos, lo que traduciria en un ahorro de insumos, por lo que se sugiere enviar el

archivo digital de excell al correo antes mencionado sin necesidad de imprimirlo.

3. Acuse derecibido
Una vez enviada la solicitud correspondiente, recibira un correo electronico de acuse en que se le
dara respuesta especificando el nombre del interprete y la forma en que habra de llevar a cabo su
intervencién, es decir presencial o mediante videoconferencia, asi como indicaciones u

observaciones en general. En el entendido que para brindar un mejor servicio, se privilegiara el
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uso de la tecnologia y/o herramientas electronicas con que cuenta el Tribunal Superior de Justicia
del Estado.

4. Dia de la audiencia o diligencia
El o la solicitante debera descargar previamente el formato de cierre de solicitud de personas
interpretes (FOR8.5.1. CPTI 04), llenar los datos que se requieren en el mismo, escanear la
identificacion del interprete y anexarla en los cuadros correspondientes, posteriormente debera
imprimirla para plasmar su firma y la o del interprete. Una vez agotada la audiencia o diligencia,

enviara el formato al correo electrénico institucional para dar por concluida su solicitud.

5. Solicitud subsecuente
En caso de requerir la asistencia de un traductor e intérprete para audiencia o diligencia posterior,

se debera generar una nueva solicitud.

B) Traduccion de documentos

1. Formato de solicitud de traduccion de documentos
El formato de traduccién de documentos (FOR 8.5.1 CPTI 05) se encuentra disponible en la
plataforma UNIQ, por lo que, se debera ingresar localizar la carpeta CPTI, descargar el archivo y

proceder al llenado de todos los campos requeridos.

2. Enviar al correo electrénico
Una vez que haya sido llenado en su totalidad, enviar el formato al correo electrénico institucional

direccion.interpretes@stj.gob.mx, adjuntando el archivo a traducir de manera digitalizada.

3. Acuse derecibido
Una vez enviada la solicitud correspondiente, recibira un correo electrénico de acuse en que se le

dara respuesta especificando el plazo de entrega en funcién al volumen del documento a traducir.

Para cualquier informacion o aclaracion, comunicarse a las extensiones 29600 y 29594.


mailto:direccion.interpretes@stj.gob.mx

